
PEMERINTAH KOTAPEMATANGSIANTAR

Nomor SOP

'tanggalRcvisi

BAPPI]DA KOTA PEMATANGSIANTAR
lorNIl\

Disahkan oleh ( EPA KOTA
NTAR

) l

,d d.lF
HAP. STP. M.SI

I I130 200312 I 003

Nama SOP Pcngumpuhr Drts Kirerjf, prdo Brppeds Kota
Pemrtanfsi{traor

Dasar Hukum Kualifikasi pelakaru
1. Peraturan Mente.iPAN dan RB Nomor35 Ttahun2012 Tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrrsi

Pemerintahan
2. Peraturan Menteri PAN dan RB Nomor 53 Ttahun 2014 Tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Kincrja" Pelaporan

Kinerja Tsta Cara Revie* Atas Laporafl Kc.ja Instansi Pemerintahan
3. Peraturan Walikota Pematangsiantar Nomor 27 Tahvn2022 IenlanS Susunan OBanisasi. 'fugas

dan Fungsi sena Tala Kerja Perangkal Daerah Kota Pemaran$iantst

l. Memaharni Tugas dan Fmgsi Bapp€da Kota Pematangsirntar
2. Memahami Tupoksi masing-masing bidang
3. Menget hui fungsi pcngumpulan data kinerja

Kelerkaitan

I . SOP Penyusunan taporan Kirr{a
2. SOP Penyusunan Perjanjian Kinerja

L PeEturan Pcrundang-und4gai
2. Komputer,{nptop dan Printer
3. Alat Tulis Kgrtor

Peringatan Pencauran dan pendataan

Apabila pengumpulao dsta kinerja tidsk te.s€lcsaikan dengan baik dsn bena, maka kegislan p€lsporan akan
terirmbd

Sctiap tahap kegiatan terdokumentasi dengan bai( baik dalam bentuk softcopy
msupun ha.dcopy

'l arggal Pembuatan

TanggalEfehif
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